专利（软件著作权、作品登记）申报流程

1.发明人对申请专利的项目进行文献检索，判断是否具备专利法所规定的“新颖性、创造性和实用性”，是否符合申请专利的条件，并对市场需求和经济效益作预测分析。
[bookmark: _GoBack]2.发明人填写《湖南交通工程学院专利申请审批表》或《湖南交通工程学院软件著作权申请审批表》（职务发明申请表），由其所在部门进行审查，并签署意见加盖公章，报送科研处审核。
3.委托专利代理机构代为申请的专利，双方签订《专利代理委托合同》，约定双方的权利义务、代理费用和支付方式、时间等事项。
《专利代理委托合同》签订流程：填写《湖南交通工程学院科技合同用印审批表》，相关部门签字盖章后，凭《湖南交通工程学院专利申请审批表》或《湖南交通工程学院软件著作权申请审批表》（职务发明申请表）到科研处产学研科盖章。
4.根据申报类型准备相关申报材料。
5.授权后将授权证书电子稿报送科研处备案登记。
